Kustlandets integritetspolicy

Denna integritetspolicy beskriver hur foreningen Kustlandet behandlar insamlade
personuppgifter. Syftet ar att sakerstalla att personuppgifter hanteras i enlighet med EU:s
dataskyddsférordning (General Data Protection Regulation — GDPR).

Personuppgiftsansvarig
Foreningen Kustlandet ar personuppgiftsansvarig. Verksamhetsledare ar kontaktperson for
foreningen

Tillampning och revidering

Styrelsen ansvarar for att behandlingen av personuppgifter foljer denna policy. Policyn ska
faststéllas av styrelsen en gang per ar och uppdateras vid behov. Denna policy &r tillamplig
for styrelsen, medarbetare samt uppdragstagare som berors av var verksamhet.

Vilka uppgifter sparar vi och i vilket syfte?

Foreningen Kustlandet behandlar de personuppgifter som lamnas till oss for att vi ska kunna
fullgéra vara ataganden. Det kan vara namn, e-postadress, telefonnummer, personnummer,
organisationsnummer, postadress, kontonummer och andra uppgifter.

Foreningen behandlar personuppgifter for att fullgora vart uppdrag i enlighet med det avtal
som slutits med Jordbruksverket och for att uppfylla foreningens andamal att bedriva och
samordna lokalt och regionalt utvecklingsarbete.

Kustlandet for enbart register dver personuppgifter nar det finns saklig grund och ar
nddvandigt for att:

» bedriva daglig verksamhet genom anstalld personal och arvoderad styrelse,

« formedla information och inbjudningar samt ge stdd och vagledning till projektsdkare
och externa intressenter,

* administrera och handlagga projekt och projektansdkningar

» informera om pagaende och avslutade projekt pa foreningens webbsida och sociala
kanaler,

» férvara underlag som ror projekt enligt Jordbruksverkets regelverk

+ Driva férening och informera medlemmar

Personuppgifter lamnas inte vidare eller anvands fér nagot annat syfte. Inga kansliga
personuppgifter behandlas av féreningen.

Rattslig grund och samtycke

Foreningen efterfradgar samtycke i samband med att personuppgifter samlas in. Mojlighet
finns att begéra ut de uppgifter som finns registrerade hos féreningen samt att aterkalla
samtycke. P& uppmaning gor Kustlandet skyndsamt korrigeringar, raderingar eller
kompletteringar av personuppgifter.
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Kategorier
Foreningens behandling av personuppgifter omfattar fem kategorier: drift, medlemmar,
information, stddsokande och projektagare.

Drift

Personuppgifter om styrelse, valberedning, revisorer, personal, medfinansiarer och
leverantorer som behdvs for fullgérande av stadgar och avtal.

Grund: rattsligt forpliktelseavtal och samtycke.

Medlemmar
Personuppgifter om féreningens medlemmar som behdvs for fullgérande av stadgar.
Grund: samtycke.

Information

Personuppgifter om féreningar, foretag och offentliga organisationer verksamma inom lokalt
och regionalt utvecklingsarbete som behovs for spridning och utbyte av information.

Grund: samtycke.

Stodsokande

Personuppgifter om féreningar, foretag och offentliga organisationer som kontaktar
Kustlandet for att erhalla hjalp med utformning av ansokningar.

Grund: samtycke.

Projektagare
Personuppgifter om féreningar, foretag och offentliga organisationer som driver projekt

medfinansierade av Kustlandet och som erhaller hjalp med genomférandet av sina projekt.
Grund: samtycke.

Hur lange sparar vi uppgifterna?

Uppgifterna sparas sa lange de ar aktuella i foreningens verksamhet. Handlingar som
omfattas av Jordbruksverkets krav kommer att arkiveras och sparas som langst i ytterligare
tio ar efter programperiodens slut. Foreningens medlemmars uppgifter sparas sa lange
medlemskapet fortgar.

Webbsidan

Pa foreningen Kustlandets webbsida samlar vi personuppgifter for den som ar anstalld i
foreningen, ledamot i styrelsen och valberedning eller kontaktperson. Personuppgifterna
bestar av bild, namn och kontaktuppgifter.

Bilder och film

Nar projekt eller méten dokumenteras med foto och film ska samtliga deltagare informeras
om att fotografering och filmning kan férekomma samt syftet med detta. Det ska ocksa
framkomma vem som ska kontaktas om man inte vill vara med pa bild. Vi sparar och
publicerar bilder och film kopplat till projekt som sker i vart verksamhetsomrade. Om
personer narvarar pa bild- eller filmmaterial utgor muntligt eller skriftligt samtycke rattslig
grund.
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Sociala medier

Vid publicering i sociala medier har féreningen ansvar for att personuppgifter behandlas pa
ett satt som inte ar kréankande enligt Integritetsskyddsmyndigheten. Ansvaret galler
publicering som gors for féreningens rakning men ansvaret galler aven anvandares
publicering i pa foreningens sociala medier.

Ansvaret innebar att féreningen:

- inte far publicera krankande personuppgifter,

« ska halla regelbunden uppsikt 6ver publiceringar for att upptéacka krankande
personuppgifter,

+ skyndsamt ska ta bort krdnkande personuppgifter.

Original och papperskopior

De papperskopior innehallande personuppgifter som skickas till och finns i verksamheten
och ska hanteras varsamt. Det kan vara redovisningsunderlag, andring av beslut,
ansokningar och avtal, samt anstéllningsavtal for anstéllda. Alla dessa uppgifter behéver
sparas av redovisnings- och dokumentationsskal. Dessa dokument forvaras i parmar och
under uppsikt. Original kopplade till anstallningar ska gallras fran onddig dokumentation vid
en anstallnings slut.

Skydd

Personuppgifter lagras pa Kustlandets SharePoint server och ar skyddad mot intrang
av obehdriga. Tillgang till information pa servern har endast Kustlandets personal
med I6senord samt personuppgiftsbitraden. Detsamma galler Kustlandets webbsida
men dess innehall ar offentligt publicerat.

Personuppgiftsbitraden

Personuppgiftsbitraden ar till exempel leverantorer av datorstod och drift av
hemsida. Personuppgiftsbitraden ar utsedda av styrelsen och har avtal med
Kustlandet. Avtalen tillser att foreningens rutiner for behandling av personuppgifter
foljs.

Personuppgiftsincident

Om Kustlandet skulle forlora kontroll 6ver personuppgifter genom tex dataintrang eller stold
anmals incidenten i enlighet med Integritetsskyddsmyndigheten instruktioner och personer i
frdga informeras sa fort som mojligt.

Kontakt
Undrar du 6ver nagot? Vill du ta bort eller uppdatera uppgifter? Kontakta foreningen pa
info@kustlandet.se
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Anmalan av incident

Om det ar sannolikt att en personuppgiftsincident kommer att medfora en risk for de
registrerade ska incidenten anmalas till Integritetsskyddsmyndigheten. Anmalan ska ske
inom 72 timmar fran att incidenten upptacktes. Nagon anmalan behover dock inte géras om
det ar osannolikt att incidenten leder till nagra risker for enskildas fri- och réattigheter. De
risker som Overvags ar om den enskilde forlorar kontrollen éver sina uppgifter eller att deras
rattigheter inskranks, att man utsatts for diskriminering, identitetsstold eller bedréageri,
finansiell forlust, skadlig ryktesspridning eller brott mot sekretess eller tystnadsplikt. Om det
inte ar mojligt att lAmna all information inom 72 timmar kan uppgifter kompletteras inom
fyraveckor. Hinner man inte géra anmalan alls inom 72 timmar ska man @nda informera
Integritetsskyddsmyndigheten och ange skalen for forseningen.

Informationsinnehall i anmalan

Informationen i anmalan skall vara:

« Vilken typ av incident det &r fraga om

* Vilka kategorier av personer som kan komma att beroras

* Hur manga personer det beror

- Vilka konsekvenser incidenten kan fa

- Vilka atgarder man vidtagit for att motverka ev. negativa konsekvenser.

Informera de registrerade

Enligt dataskyddsférordningen maste personuppgiftsansvarig informera de registrerade sa
snart som majligt om det beddéms att incidenten sannolikt leder till hog risk for personers
rattigheter och friheter. Detta for att ge de registrerade majlighet att vidta egna atgarder for
att skydda sig mot negativa konsekvenser.

Vem ska géra anmalan?
Den som skall gora anmalan ar féreningens personuppgiftsansvarige.
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